OKUL 
KURS BAŞVURUSU
KURS BAŞVURUSU YAPAN OKULUN AŞAĞIDA BELİRTİLEN RESMİ YAZI VE EKLERİNİ EKSİKSİZ HAZIRLAYIP MERKEZEFENDİ HALK EĞİTİMİ MERKEZİNE DYS ÜZERİNDEN GÖNDERMESİ GEREKMEKTEDİR. 
[bookmark: _GoBack]RESMİ YAZI  ŞABLONU 
MERKEZEFENDİ HALK EĞİTİMİ MERKEZİ VE A.S.O. MÜDÜRLÜĞÜNE
	Pandemi / Covid 19 kapsamında tüm tedbirlerin (sosyal mesafe, maske takılması, hijyen, …vb.) tarafımızca sağlanması koşuluyla ve sonrasında herhangi bir olumsuz durum gelişmesi durumunda tüm sorumluluğun tarafımıza ait olması şartıyla okulumuzdaki öğrencilere yönelik olarak ders saatleri dışında ……………………………………………….. kursunun açılmasını talep ediyoruz. Ücretsiz olarak düzenlenecek olan bu kurs için veli izin belgeleri toplanmış olup; istenen başvuru evrakları yazımız ekinde sunulmuştur.
	Gereğinin yapılmasını arz ederim.
EKLER:
1. ÖĞRENCİLERİN T.C. KİMLİK NUMARASI, DOĞUM TARİHİ (GÜN-AY-YIL) ve TELEFON NUMARASININ OLDUĞU KURSİYER LİSTESİ (en az 12 kursiyer)
2. OKUL GİRİŞ-ÇIKIŞ SAATLERİNİN ONAYLI ÖRNEĞİ
3. VELİ İZİN BELGELERİ
4. ÖĞRETMENİN KURS BAŞVURU DİLEKÇESİ (Öğretmen kendi okuluna yazacak)
5. ÖĞRETMEN GÖREV YERİ BELGESİ
6. FARKLI BRANŞTA KURS AÇMAK İSTİYORSAK ÖĞRETİCİLİK VEYA ANTRENÖRLÜK BELGESİ (SATRANÇ – İŞARET DİLİ – FUTBOL ...)
7. ÖĞRETMEN OKUL DERS PROGRAMININ ONAYLI ÖRNEĞİ (maaş karşılığını doldurmuyorsa bildirilmesi)
8. VARSA ÖĞRETMENİN DESTEKLEME VE YETİŞTİRME KURS PROGRAMI VE SAATİNİ GÖSTERİR ONAYLI BELGE
9. ÖĞRETMENİN AÇTIĞI BAŞKA KURS VARSA KURS PROGRAMINI VE SAATİNİ GÖSTERİR ONAYLI BELGE
NOT 1 : BAŞVURU YAPAN OKUL SADECE KADROLU OLAN ÖĞRETMENLER İÇİN İSİM BELİRTEBİLİR. KADROLU OLMAYAN USTA ÖĞRETİCİ İSMİ BELİRTİLMEYECEKTİR. ( BİR USTA ÖĞRETİCİNİN GÖREV ALABİLMESİ İÇİN WEB SİTEMİZDE DUYURU YAPILAN TARİHLER ARASINDA YANİ EYLÜL AYI İÇERİSİNDE MERKEZEFENDİ HALK EĞİTİMİ MERKEZİNE BAŞVURU YAPMIŞ OLMASI VE İLGİLİ BRANŞTA SIRASININ GELMİŞ OLMASI GEREKMEKTEDİR.)
NOT 2 :  OKULLARIN BAŞVURU YAPILACAK KURS İLE İLGİLİ KADROLU ÖĞRETMENİ BULUNMAMASI VE USTA ÖĞRETİCİ HALK EĞİTİMİ MERKEZİNDEN TALEP ETMESİ DURUMUNDA RESMİ YAZIDA EK OLARAK YUKARIDA İSTENEN İLK ÜÇ EKİ GÖNDERMESİ YETERLİDİR. 
NOT 3 : KURSU VERECEK OLAN ÖĞRETMEN OKULUN KENDİ KADROLU ÖĞRETMENİ İSE ÖĞRETMENİN ÖNCE RESMİ İNTERNET SİTEMİZDE YER ALAN  “OKUL KURS BAŞVURUSU” BAŞLIĞI ALTINDAKİ DİLEKÇE ÖRNEĞİ İLE KENDİ OKULUNA BAŞVURU YAPMASI GEREKMEKTEDİR.
NOT 4 : KURSU VERECEK OLAN ÖĞRETMEN OKULUN KENDİ KADROLU ÖĞRETMENİ İSE KURS BAŞVURU YAZISI VE EKLERİNİN DYS ÜZERİNDEN GÖNDERİLMESİNİN ARDINDAN ÖĞRETMENİN RESMİ İŞ VE İŞLEMLERİ TAMAMLAMAK ÜZERE HALK EĞİTİMİ MERKEZİNE GELMESİ GEREKMEKTEDİR.
NOT 5 : ELDEN EVRAK TESLİMİ KABUL EDİLMEYECEK OLUP ; KURS BAŞVURU EVRAKLARININ HEPSİNİN DYS ÜZERİNDEN GÖNDERİLMESİ GEREKMEKTEDİR. 
NOT 6 : KURSU VEREN ÖĞRETMEN OKULUN KENDİ KADROLU ÖĞRETMENİ İSE; KURS DEVAM EDERKEN ÖĞRETMENİN DERS SAATİ YÜKÜMLÜLÜĞÜNÜN ARTMASI (OKULDAKİ DERS SAATİNİN ARTMASI, BAŞKA KURS AÇMASI, EVDE DESTEK EĞİTİMİ, V.B.),  İZİNLİ VEYA RAPORLU OLMASI HALİNDE DYS ÜZERİNDEN YAZILACAK RESMİ YAZI İLE DURUMUN HALK EĞİTİMİ MERKEZİNE BİLDİRİLMESİ GEREKMEKTEDİR.
NOT 7 : KURSLAR EN AZ 12 ÖĞRENCİ İLE AÇILMAKTADIR. ÖĞRENCİ SAYISI 7’NİN ALTINA DÜŞMESİ HALİNDE KURSUN KAPATILMASI GEREKMEKTEDİR. BU NEDENLE BU SAYININ ALTINA DÜŞMESİ HALİNDE OKUL İDARESİ TARAFINDAN HALK EĞİTİMİ MERKEZİNE BİLGİ VERİLMESİ GEREKMEKTEDİR.
NOT 8 :   OKULLAR HAYAT OLSUN PROJESİ KAPSAMINDA AÇILAN KURSLAR 120 SAAT VE İKİ FAALİYET ALANI ÜZERİNDEN YAPILAN KURSLARDIR. OKULLAR HAYAT OLSUN PROJESİ KAPSAMINDA YER ALAN FAALİYET ALANLARINI ÖĞRENMEK İÇİN LÜTFEN İLGİLİ AÇIKLAMALARI TIKLAYINIZ.
NOT 9 : OKULLARDA AÇILAN KURSLARDA GÖREV ALAN ÖĞRETMENLERİN EK ÜCRETLERİNİN TAHAKKUK EDİLEBİLMESİ İÇİN EK DERS PUANTAJLARININ HER AYIN SON HAFTASINDA HALK EĞİTİMİ MERKEZİNE DYS ÜZERİNDEN GÖNDERİLMESİ GEREKMEKTEDİR.

